SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
THANH PHO HO CHI MINH NAM
TRUONG THPT NGO QUYEN Doc 1ap — Tw do —Hanh phuc

QUY CHE CHUYEN MON NGHIEP VU
VA KIEM TRA NOI BQ

(Ban hanh theo quyét dinh s 08 /QD-NQ ngay 18 thang 8 nam 2023)

Pic¢u 1. Quy dinh vé thoi gian lam viéc
1. Quy dinh chung:

+ Thoi gian 1am viéc cta gido vién trung hoc pho théng trong nim hoc 1a
42 tuan, trong do:

235 tuan danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé
k& hoach thoi gian nam hoc.

b) 03 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do.
¢) 01 tuan danh cho viéc chuan bi nim hoc mdi.

d) 01 tuan danh cho viéc té)ng két nam hoc.

e) 02 tuan duy tri.

+ Thoi gian nghi hang nim cta gido vién gébm: nghi hé, nghi tét 4m lich,
nghi hoc ky va cac ngay nghi khéc, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi he¢ cua giao vién thay cho nghi phép hing nim 1a 02
thang, dugc huong nguyén lwong va cac phu cap (néu co);

b) Thoi gian nghi tét 4m lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctua B trudong Bo
Giao duc va Dao tao;

c) Cac ngay nghi khéc theo quy dinh cua BJ Luat lao dong.
2. Thoi gian lam viéc hang ngay
2.1 P6i v6i ngwdi 1am viée hanh chinh

- Bubi sang: Ttr 07g00 dén 11h20.

- Budi chiéu:  Tur 13h20 dén 16h35.

Thuc hién quy dinh tu?}n lam viéc 40 gid, moi can bo, nhan vién lam Viéc
theo gid hanh chinh dugc sap xép cong viéc hop i d€ nghi 01 ngay trong tuan
hodc hai budi khong cung mét ngay. Cac nhén vién hanh chinh khéng duoc bo
tri nghi cung 1 budi/ ngay.

Hi¢u truong sap xép ngay nghi ddi voi cac thanh vién thudc Ban Giam

Hiéu; t6 truong van phong sap xeép ngay nghi d6i véi cac nhan vién thudc to
hanh chinh. Néu c6 nhu ciu giai quyét cong viéc dot xuat ctia nha trudng, Hiéu
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trudng yéu cau cac thanh vién dén co quan lam viéc trong ngay nghi thém
nhung khong nhat thiét phai bo tri nghi bu hodc tinh thém gio lao dong.

2.2 Doi véi gido vién day 16p

- Quan li thoi gian theo phan céng giang day va gid day duoc xép trén thoi
khod biéu hang ngay;

- M(:?i gido vién co §6 gi0 phén cong lao dong tur dudi dén 17 tiét/ tuan (ké
ca quy doi) dugc sap xep cong viéc va thoi khoa biéu d€ duoc nghi 01 ngay/
tudn (lam viéc 5 ngay/tuan). Neéu gido vién co du gio thi khong duge yéu cau
nghi trong tuan.

- Chép hanh phan cong day thém, day thay cua ban giam hiéu va to trudng
chuyén mon (ké ca day thay dot xuat);

- Thyc hién du, ding gio ddi véi cac cude hop nhom, to, chuyén mén nha
truong va cac cudc hop do ban giam hiéu tri¢u tap, td chirc.

- Mdi nim hoc gido vién phai thuc hién day 17 tiét x 35 tudn = 595 tiét
dinh nurc.

- S6 tiét tinh dinh mtrc = (SO tiét thyc day + Sb tiét kiém nhiém + SO tiét
day thay duoc tinh).

2.3 Poi véi gido vién chii nhiém 16p

a) Xay dung ké hoach céc hoat dong gido duc thé hién 6 muc tiéu, ndi
dung, phuong phéap gido duc bdo dam tinh kha thi, phu hgp vé1 dac diém hoc
sinh, v&i hoan canh va di€u kién thuc t€ nham thic day su tién b cua ca 16p va
cua tirng hoc sinh;

b) Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach di xay dung;

c¢) Nhéan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nim hoc; dé
nghi khen thudng va ky luat hoc sinh; dé€ nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p
thang, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé€ hanh kiém trong ky nghi he,
phai ¢ lai 16p; hoan chinh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh;

d) Bao cao thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cia 16p v6i Hiéu truong.

e) Quan li va cung hoc sinh tham céc tiét chao cd dau tuan, cac budi sinh
hoat do nha truong va cac doan thé t chirc; hop giao ban dinh ky va dot xuat; 6
mit kip thoi dé giai quyet cac van dé co lién quan dén hoc sinh 16p chi nhiém
theo ding quy dinh v€ trach nhiém va quyén han ghi trong Diéu 1& truong pho
thong, cu thé:

- Hiéu 6 nang luc, hoan canh gia dinh cta tat ca hoc sinh trong 19p.

- Biét rd dia chi noi &, dién thoai lién lac véi hoc sinh.

- Cht trong cong tac gido duc hoc sinh ca biét.

- Lya chon ban dai dién cha me hoc sinh 16p 1a nhitng ngudi nhiét tinh, am
hiéu nha trurong va cong tac gido duc.
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- Quan ly tai san cua l6p, van dong cha me hoc sinh dong gop xay dung 16p
va nha truong.

- Dy gio giao vién by mon dé ndm tinh hinh hoc tap cua hoc sinh it nhat 2
tiét/nam hoc.

2.4. B) phan bao vé, phuc vu, y té hoc dwong

- B4do v¢ ¢6 mat lam nhiém vu tai co quan 24 gio/ ngay (nhém bao v¢ tu
sap xép lich truc theo ca dé dam bao yéu cau trén);

- B0 phan lam vé sinh phai ¢6 mat s6m hon gid hoc sinh hoc tap va sinh
hoat dé dam bao moi truong xanh-sach-dep khi cac hoat dong ctia nha truong
tién hanh (gio cu thé do T6 truedng van phong quy dinh chi tiét).

- C6 mit, 1am viéc theo quy dinh gio hanh chinh (d6i véi hoc vu, y té, ké
toan).

- Thu quy ¢6 mat trude gid hoc 30 phut dé thu tién duoc thuén loi.
Piéu 2. Quy dinh vé phan cong lao dong

1. Hi¢u truong quyet dinh viéc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién sau
khi c6 ¥ kién dé xuét ctia cac to chuyén mén, t6 van phong va cac bd phan cod
lién quan.

2. Céc TO truéng chuyén mon du kién phan cong va quan li giang day doi
V61 cac giao vién trong to.

3. Viéc phan cong nhi€ém vu hang nam phai tinh téi viéc phat huy kinh
nghiém cua gido vién 16n tudi, manh dan giao viéc cho gido vién tré, dam bao
moi quan h¢ bo trg gitra cac thé h¢ gido vién.

4. Viéc phan cong nhiém vu c6 thé thay ddi trong tung giita hoc ky, cubi
hoc ky néu thay rang viéc thay ddi @6 c6 loi cho viéc hoc tip cua hoc sinh va
phu hop voi diéu kién cia mdi gido vién, cong nhan vién.

5. Ky luat lao dong.

- Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé quan 1y lao dong, gido vién phai
dam bao day du 45 phut /tiét hoc.

- Trong gi(‘) day khong sir dung dién thoai (lam vi¢c riéng gﬁa ca nhan),
khong huat thuoc, khong bi anh hudng bdi ruou, bia. Khong tu v d61 gio hodc tu
y nho nguoi day .

- Nguoi xin nghi lam viée phai lam gidy phép ghi 15 1y do xin nghi, ghi &
cac tiét can day thay, xin y kién t6 truéng va trinh Hiéu trudng quyét dinh ;

- pham cong day du cac hoat dong tap thé nhu hop, chao co, cac hoat dong
tap thé.... Néu xin phep thi Ban giam hiéu phai chuyén giay phép vé cho t6
trudng, nguoi nghi phai dé xuat trudc it nhat 01 ngay trude khi nghi.

- Gido vién di cong tac (bao gdm: duoc cap trén diéu dong di cong tac, di
hoc chuyén mon nghiép vu, hoc nghi quyét cia Bang , di hop,v.v...) thi phai b
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tri ngudi day thay trudce khi di va bao cdo viée bo tri day thay trong thoi gian di
cong tac voi hiéu pho chuyén mon. Néu khong bo tri nguoi day thay, khong bao
cdo ma bo tiét dé di cong tac van coi la bé tiét.

- Nguoi duoc ctr, duoc ty quyén di cong tac sau khi hop xong phai bao cdo
voi Hi¢u truong ndi dung va cac yéu cau cua cudc hop.

- Phai day bu cho tat ca céc tiét dd nghi trong vong 1 thang.

Piéu 3. Quy dinh vé xép Thoi Khoa biéu.

1. Khong Xép 2 tiét lién tuc ctia mot mon hoc/ cung mot 16p trong mot budi
day doi véi mon chi c6 2 tiét/ tudn . Riéng mon Ngit van bat budec moi 16p phai
c6 it nhat mot budi xép 2 ti€t 1ién nhau;

2. Khéng dé tréng 2 tiét lién ctia mot gido vién/ cung budi day; (Trir khi c6
véu cau twe phia GV)

3. Gi4o vién 1a nit nudi con nho duéi 12 thang tudi khong xép gio day vao
tiét 1 budi sang; (Truw khi co yéu cau tu phia GV)

4. Gido vién bd mén khong duoc tu ¥ hodc thoa thuan doi, diéu chinh budi
day, ngay day, gio day trén thoi khoa bi€u da ban hanh;

5. Néu thay doi hodc diéu chinh thoi khoa biéu thi P. Hiéu truong chuyén
mon phai niém yét va thong bao trudc khi thuc hién it nhat mét tuan 1€ (7 ngay).

Piéu 4. Quy dinh vé phin cong day thay

4.1. Phan cong day thay dot xuat (do co gido vién quén gid, dm dot xuat,
diéu dong cong tac dac biét hoac nghi viéc riéng dot xuat), Ban Gidm hi¢u hoac
T6 trudng chuyén mon dieu dong bat ky thay c6 giao nao trong gio hién dang cé
mat day (hodc quan 16p) thay:

- Néu cung bd mén thi day tiép theo chuong trinh bd mon, gid day duoc
tinh thém gio.

- Néu trai mon thi quan 1i né nép cho hoc sinh ty hoc (quéan 16p).

(Trir gio nguoi nghi va céng thém gio cho nguoi day thay vao tong hop gic
cuoi thang, truong hop day thay GV di cong tac thi GV di cong tdac khong phai
trir gio ).

- Nguoi duge phan cong day thay co trach nhiém bdo cho hoc sinh mon
hoc thay thé va hudng dan hoc sinh chuan bi phuong tién, sach v day du, chu
dao;

- T6 chuyén mén phan cong day thay bang hinh thirc thong bao bang tai
phong chod cua gido vién va chi bat budc phai thong bao truc ti€p dén nguoi
dugc phan cong day thay néu tur luc phan cong dén luc day gido vién d6 khong
cO mat tai trudong.

4.2. B4 tri day thay, 1am thay khi nghi viéc riéng

Nguoi xin nghi viéc riéng phai thuc hién day du cac yéu cau sau:



5
4.2.1. C6 don xin nghi viéc riéng dugc Ban Giam hiéu xem xét va dong ¥
chap thuan;

4.2.2. Ty bd tri day du, hop i cac gid day va cac cong viée kiém nhiém
khac (co chir ky xac nhdan cua nguoi day thay, lam thay),

4.2.3. Khong duoc bd tri day thay bang hinh thirc quan sinh;

4.2.4. Néu bb tri day thay khong cung bd mén thi ngudi xin nghi ¢ trach
nhiém béo cho hoc sinh mén hoc thay thé;

4.2.5. Cac nhan vién hanh chinh, phuc vu nghi viéc riéng phai chu dong
hoan thanh cong viéc vao thoi gian thich hop.

Piéu 5. Quy dinh vé nghi ngay, nghi gi¢' va muén gio lao dong
Bao gdm: nghi viéc riéng, nghi dm, nghi khong 1i do

1. Nghi viéc riéng

1.1. Nghi viéc riéng theo quy dinh cua Luat lao dong

Tai Piéu 78 Luit lao dong quy dinh: Ngudi lao dong dugce nghi vé viée
riéng ma van huong nguyén luong trong nhirng trudng hop sau diy: Két hon
nghi 03 ngay; con két hon nghi 01 ngay; bd me (ca bén vo va bén chong) chét,
vo hodc chong chét, con chét nghi 03 ngay.

Ngudi nghi trong ché d6 quy dinh trén day phai bao cao Ban Giam hiéu,
thong bao va ban giao cho td6 chuyén mén nhirng cong viéc lién quan. To truong
chuyén mon va ngudi phu trach cac doan thé cé trach nhi€ém phan cong nhan su
hoan thanh céac cong viéc cia nguoi nghi;

1.2. Nghi viéc riéng ngoai quy dinh ctia Luat lao dong (néu co)

Bao gom:

- Nghi gid bd me (ca bén vo va bén chdng), vo, chéng, con giai quyét
khong qua 1 ngay/ 1an xin nghi;

- Céc hinh thirc nghi viéc riéng khac do Hiéu trudng xét va giai quyét cian
cu thuc té;

- Gi4o vién nghi viéc riéng phai bd tri ngudi day thay, trong don xin nghi
phai c6 chir ky cuia nguoi nhan day thay, thu lao cho ngudi day thay do nguoi
nghi chi tra theo thoa thuan.

- Ngudi 1am viéc hanh chinh nghi vi viéc riéng phai 1am bu dé hoan thanh
nhiém vu.

- Thoi gian nghi viéc riéng phai duogc tinh lién tuc tir ngay béo nghi dén
trudc ngay lien ké voi ngay di lam trd lai (khong trir nhitng ngay khong c6 gio
xen gitra nhitng ngay xin nghi viéc riéng)

2. Nghi 6m

- Co6 thong bdo dén co quan trude gio lam viée 1a nghi 6m dot xuat cé li do;



6
- Thoi gian nghi 6m phai duoc tinh lién tuc tir ngdy bao nghi dén trudc
ngay di lam.
- Néu nghi 6m tir ngdy thir hai tré 1én phai c6 chimg nhan cta co sé y té co

tham quyén chi dinh vé viéc diéu tri tai nha hay tai co s& y té, tong s6 ngay nghi,
tr ngay ... dén hét ngay ...

3. 3. Nghi gio ' lao dong

3.1. Nghi 03 gi¢ ¢6 li do trong 01 budi hoic nhiéu budi cong lai tinh twong
duong 01 ngay nghi (k& ca gio hop, gid hanh chinh, gi¢ chao co va gio hoat
dong tap the);

3.2. Cac hinh thte nghi do quén gio, nham gio trong giang day, hop, sinh
hoat tap thé déu tinh nhu bé gio khong 1i do.

(Nhing giao vién khong chu nhiém, khéng co gio day tiét 2 sang thir 2
hodc khong cé gio day sang thir 2 thi ¢6 thé khong du ti€t chao o).

3. 4. Muén gio lao dong

3.4.1. Pén sau gid quy dinh lam viéc 05 phat tinh 01 1an di mudn;

3.4.2. Bén sau gio quy dinh lam viéc trén 05 phut tinh bang 01 tiét bo gio;
3.4.3. Ctr 03 1an mudn gid tinh bang 01 tiét bo gio.

4. Cac hinh thire ty d6i ngay, doi gio khong ding quy dinh thoi khoa biéu
va khong duoc sy dong ¥ cua Ban Giam hiéu déu xép vao nhimng ngay, gid nghi
khong 1y do (d6i véi ca bén xin d6i va bén dong ¥ cho d6i).

Piéu 6. Quy dinh vé Thanh tra, kiém tra
1. Céc hinh thirc kiém tra

- Kiém tra thuong xuyén, kiém tra toan dién cac hoat dong, cong vi¢c cla
mot tap thé hodc tirng ca nhan;

- Kiém tra dot xuit: kiém tra vao mot thoi diém bat ky ddi vai mét viée cu
thé ctia ca nhan hodc tip thé da hodc dang thuc hién;

- Kiém tra dinh ky: Thuc hién theo ké hoach 4n dinh cta co quan trong
chuong trinh nhi€ém vu nam hoc.

2. Tham quyén kiém tra

- T6 truong hoac ngudi dugc to truong uy quyén (doi voi cac té chuyén
mon, hanh chinh, bao vé, phuc vu ...);

- Hiéu trudng hodc ngudi duoc hiéu trudng uy quyén (ddi véi co quan);
3. Str dung két qua kiém tra
- Lam mot trong cac tu liéu xem xét, danh gia thi dua cta tap thé va ca
nhan ting trong ting quy, hoc ky va ca ndm hoc;
- Khing dinh, biéu duong nhirng ca nhan, tip thé hoan thanh du, dung,
tot cong viéc, nhiém vu dugc giao;
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- Phé binh, ky lut (tuy mtc do vi pham) ddi voi ca nhan va tip thé trong
viéc thuc thi nhiém vu.

Piéu 7. Quy dinh vé nghiép vu
Nhitng qui dinh chung vé ho so sé sdch:

- Viéc ghi chép nodi dung & cac loai hod so sd sach phai ghi bang but bi mau
xanh hodc den. Ghi ddy du, dung thong tin ndi dung theo hudng dan cia ting
loai hd so s6 sach. Nhimg cot, muc nao khong co thong tin phai dugce ghi 1a
“khéng”. Néu stra chita thong tin phai theo huéng dan cua timg loai hd so sd
sach va cac qui dinh hién hanh (Khi sita chita (néu cd) cdc théng tin (diém so,
két qud xép logi, ...) trong hoc ba HS, sé goi tén va ghi diém, khéng dwoc dong
ddu trivm 1én phan théng tin da siva chia, chi can théng ké cdc 16i sira chita vao
cdc muc dwoe quy dinh trong sé va ¢é xdc nhédn cia lanh dao nha trirong).

- Céc loai hd so s6 sach chuyén mon (#rir nhitng logi s6 dong ddu giap lai
theo qui dinh cia S¢) phai dong dau giap lai cua don vi quan Ii tric tiép trudce
khi str dung.

- Tat ca cac loai hd so so sach ctia nha truong khi d3 st dung thi khong
dugc dua ra khéi pham vi nha truong khi chua duoc sy cho phép cua Hiéu
truong.

- Céc loai hd so, sb sach cua nha truong, t6 bd mdn va ctia GV, nha truong
dat mua theo mau cua B9, S6 GD&DT va cua truong THPT Ngo Quyén.



1. Poi véi gido vién
1.1 Soan bai

1.1.1. Soan bai diy du theo phan phdi chuong trinh, chat luong bai soan
cao. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, dung quy cach theo sy théng nhat
chung ctia nha truong . Khong ngimg cai tién phuong phap giang day, thiét ké
bai giang theo hudng phat huy tinh tich cyc, sang tao va nang luc tu hoc cta hoc
sinh, trang dau gio an can c6 PPCT dé tién thuc hién va kiém tra.

1.1.2. Cac phan mon phai c6 gido an riéng (riéng phan mén Van va Tiéng
Viét c6 thé soan trong cung mot cudn néu cé su thong nhat cua to) Khong soan
gop. Cac tiét day phai duoc danh sb thir tur tur tiét 1 dén tiét cudi cing ctia nim
hoc va ghi rd ngay soan, ngay day, 16p. Néu day bu thi ghi r6 bu luc nao.

1.1.3. Céc tiét thi nghiém thuc hanh phai dugc chuan bi trudc hai ngay,
thong bao trudc cho gido vién phu trach phong thi nghiém.

1.1.4. Giao an duoc '[hl_ICv hién theo cac cach: Soan truc ‘tié’p trén sb c& A4,
soan trén may vi tinh. Co thé soan giao an dién tir trén phan mém Powrpoint
hoac Yiolet, hodc trén Word. In (gido an soan trén Povgrppint hoac Violet co the
in nhifu side trén 1 trang, in 2 mat), dong thanh tap dé t6 chuyén mén kiém tra
hang thang(chap thuan gido an dién tir luu trén may tinh).

2. Lén lop.

2.1. Chuan bj chu d4o trude khi 1én 16p. Lén 16p phai co gido an.

2.2. Ravao 16p ding gio.

2.3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai diém danh, kiém tra viéc truc nhat,
vé sinh va cac quy dinh khac ctia nha truong.

2.4. Kiém tra bai cii tir 1 dén 3 hoc sinh, thoi gian kiém tra khong qua 7
phut.

2.5. Cubi mdi tiét hoc danh thot gian hop ly de cung cb bai va huéng dan
hoc sinh hoc bai & nha, nhan xét tiét hoc va ky vao sd dau bai.

2.6. Tu thé, trang phuc chinh t&, xung hd moé pham, khong sir dung dién
thoai di dong; khong hut thuoc, khdong con anh hudng cua rugu, bia.

2.7. Trong gi¢ day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trur truong hop déc
biét), khong thi hanh ki luat hoc sinh bang cach goi 1én dung trén bang.

2.8. Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

3. Kiém tra, chim bai, ghi diém:

3.1. Déi véi hoc sinh khéi 12

Sé lan kiém tra it nhét cho timg mén hoc theo quy dinh ctia Quy ché danh
gia x€p loai hoc sinh ban hanh kem theo Thong tu 26/2020/TT-BGD-DT cua Bo
Gi’éo duc va Pao tao. Kiém tra dinh ki (KTGk), kiém tra cqéi ky (KTCk) theo
K¢ hoach day hoc, kiém tra thuong xuyén (KTTx) theo sy thong nhat cua t6.



9

* Riéng kiém tra miéng (1a 1 bai KTTx tinh trong mdt hoc ky) :

- C4c mon tir 3 tiét/tudn tré 1én bao dam kiém tra 100% s hoc sinh

- Cac mon 2 tiét/tuan: Mdi 16p kiém tra duogc it nhat dugc % sb hoc sinh
- Céc mén 1 tiét/tudn : Mdi 16p kiém tra dugc it nhat mot nira sd hoc sinh

Péi véi hoc sinh khdi 10, 11: Kiém tra, ddnh gia hoc sinh theo Thong tu
22/2021/TT-BGD-DT cua Bo Giao duc va Pao tao

1. Banh gia thuong xuyén dugc thuc hién théng qua: hoi - dap, viét, thuyét
trinh, thuc hanh, thi nghiém, san pham hoc tap.

2. Pbi v6i mdt mon hoc, mdi hoc sinh duge kiém tra, danh gia nhiéu lan,
trong d6 chon mot s6 1an kiém tra, danh gia phu hop vdi tién trinh day hoc theo
ké hoach gido duc cua to chuyén mén, ghi két qua danh gia vao so theo ddi va
danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong viéc danh gia két qua hoc tap
mon hoc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu ndy, nhu sau:

. a) Poi voil moén hoc danh gia bﬁl}g nhén xét (khong bao gdm cum chuyén
deé hoc tap): moi hoc ki chon 02 (hai) lan.

b) D6i v6i mon hoc danh gia bing nhan xét két hop danh gia bang diém s
khong bao gom cum chuyén d€ hoc tap), chon so diém danh gia thuong xuyén
(sau day viét tat 1a PDGy) trong moi hoc ki nhu sau:

- Mo6n hoc ¢6 35 tiét/nam hoc: 02 PPGy.
- Mén hoc ¢6 trén 35 tiét/nam hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 PDGy,.
- Mén hoc ¢6 trén 70 tiét/nam hoc: 04 DDGy,.

3. Pbi v6i cum chuyén dé hoc tap ciia mon hoc & cap trung hoc phd thong,
mdi hoc sinh dugc kiém tra, danh gia theo ting chuyén dé hoc tap, trong d6
chon két qua cua 01 (mot) lan kiém tra, danh gia lam két qua danh gia ctia cum
chuyén dé hoc tap. Két qua danh gia cua cum chuyén dé hoc tap ctia mén hoc
duoc tinh 1a két qua ctia 01 (mot) 1an danh gia thuong xuyén ciia mén hoc d6 va
ghi vao sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dé st dung trong viéc
danh gia két qua hoc tap mén hoc theo quy dinh tai khoin 1 Piéu 9 Thong tu
nay.

DPanh gia dinh ki

1. Danh gia dinh ki (khong thyc hién d6i v6i cum chuyén dé hoc tap), gdm
danh gia gitra ki va danh gia cudi ki, duoc thuc hién thong qua: bai kiém tra
(trén gidy hoac trén may tinh), bai thuc hanh, dy 4n hoc tap.

- Thoi gian 1am bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) dbi vdi mon hoc
(khéng bao gdm cum chuyén dé hoc tap) co tir 70 tiét/nim hoc trd xudng 1a 45
phut, d4i véi mén hoc (khong bao gom cum chuyén dé hoc tip) co trén 70
tiét/nam hoc tir 60 phiit dén 90 phut; dbi voi mon chuyén tdi da 120 phut.
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- B6i voi bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) danh gia bang diém s,
dé kiém tra duoc x4y dung dua trén ma tran, dic ta cua dé kiém tra, dap tng
theo yéu cau can dat cia mon hoc dugc quy dinh trong Chuong trinh gido duc
pho thong.

- B6i voi bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) danh gia bang nhan
xét, bai thuc hanh, du 4n hoc tap, phai co huéng dan va tiéu chi danh gia theo
yéu cau can dat cia mon hoc duge quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd
thong trudc khi thuc hién.

2. Trong mdi hoc ki, mSj mon hoc danh gia bang nhan xét ¢6 01 (mdt) lan
danh gia gitra ki va 01 (mdt) 1an danh gié cudi ki.
3. Trong mdi hoc ki, méj moén hoc danh gia bang nhan xet k,é't hop dénh gia
bang di€m s6 c6 01 (mot) diém danh gia gitra ki (sau day viet tat la PDGy) va
01 (mdt) diém danh gia cuodi ki (sau day viét tat [a PPGy).

4. Nhitng hoc sinh khong tham gia kiém tra, ddnh gia dii s 1an theo quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay néu c6 li do bat kha khang thi duoc kiém tra,
danh gia bu véi yéu cau can dat twong duwong véi 1an kiém tra, danh gia con
thiéu. Viéc kiém tra, danh gia bu duoc thyc hién theo tung hoc ki.

5. Truong hop hoc sinh khong tham gia kiém tra, danh gi4 bu theo quy dinh
taj khoér} 4 Diéu nay thi dugc danh gjé murc Chua dat hodc nhan 0 (khong) di€ém
do1 véi lan kiém tra, danh gia con thicu.

3.2. Cac bai kiém tra trac nghiém phai dap ng yéu cau : hoc sinh ngdi gan
nhau can khéac nhau vé thur tu cau va déap an.

~3.3. Khong kiém tra nhirng kién thirc ma hoc sinh chua hoc. Khong dung
diém dé phat hoc sinhw v€ hanh kiém. Bai kiém tra co ti 1¢ <=25% diém trung
binh tré 1én thi phai ki€m tra lai.

3.4. Bai kiém tra phai chdm can than, stra chita sai sét cho hoc sinh. Bai
kiém tra thuong xuyén tra chdm nhit 5 ngay ké tir ngay kiém tra, bai kiém tra
dinh ki tra cham nhat 7 ngay ké tir ngay kiém tra. Riéng bai tap lam vin tra theo
ké hoach day hoc. Bai kiém tra cudi ky tra theo thoi gian quy dinh ctia mdi lan
kiém tra. Tat ca bai kiém tra déu phai tra cho hoc sinh bao quan, riéng bai kiém
tra hoc ky thi ndp cho nha truong bao quan.

3.5. Két qua hoc tap cta hoc sinh dugc gido vién bo mén truc tiép vao so
diém chinh hai lan trong thang.

3.6. Hoc sinh nao thiéu bai kiém tra thi gido vién bd tri cho hoc sinh kiém
tra bu trong vong 2 tuan l€. Nghiém cdm viéc cay diém cho hoc sinh.

3.7. Bai kiém tra tir 45 pht trd 18n phai bao trudc 7 ngay, bai kiém tra
chung, kiém tra hoc ky bao trudc 15 ngay va c6 ké hoach cho hoc sinh 6n tép.

3.8. Pé ra phai sat, dung trong tdm chuan kién thirc, pht hop véi trinh do
thuc té cua hoc sinh. Pé ra phdi co ma trdn dé dwoc thong nhat trong to
chuyén mon va thong bao trudc cho hoc sinh nam.Dé ra va huéng dan cham bai
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kiém tra phai dugc soan can than trong gido an. Piém bai kiém tra phai co cac
murc d0: Trung binh (can ban) dat 5-6 d, kha 7- 8 d, gidéi 9-10d. D¢ bai kiém tra
thoi gian 15 phut, 45 phut phai ndp cho t6 trudng bdo moén ngay sau khi kiém tra.

3.9. Bai KTGk, KTCk (néu KT tap trung ):

T4 trudng chiu trach nhiém vé dé kiém tra.

T6 truong bd mon diéu hanh viée coi kiém tra, chim bai, rap phach , thong
ké két qua diém kiém tra.

Pé chung cho mdi khdi 16p, cit phach, gido vién chim xong ghi diém vao
phiéu diém, giao phi€u diém cho P.Hi¢u trudng CM ré1 méi duge lay phach rap
bai, tra bai. Hoc sinh khiéu nai di€m bai kiém tra thi gido vién by mon bao céo
T truong dé to chirc phic khéo.

3.10. Kiém tra v& ghi, vo bai tap dé danh gia duoc tinh than thai ¢ hoc tap
cua hoc sinh. (kiém tra khong lay di€m, trir cham v& soan bai van, cham bai tap
lam & nha).

3.11. Cac t6 chuyén mon phai c¢6 ké hoach xay dung ngan hang dé kiém tra.

4. Du gio, thue tap, thao gidng.

- Gi4o vién dy it nhat 2 tiét/ hoc ky.

- Sau khi dy gid phai trao doi, rat kinh nghiém va danh gia viéc tham gia
bai day cua hoc sinh.

- Mdi gido vién phai thao giang it nhét 1 tiét trong mot hoc ky. Tiét thao
giang do t6 chuyén mon quy dinh, tranh tinh trang dé cho gido vién tu chon theo
so thich c4 nhan. T6 chuyén mon chiu trach nhiém bo tri sao cho co tat ca gido
vién cung bo mon trong t6 duoc du dé danh gia.

- Tié} day dugc danh gia theo phiéu danh gia gio day S¢ Gido duc va Pao
tao Tp. H6 Chi Minh ban hanh.

- Tiét day thure tdp 1a tiét day thé nghiém cai tién phuong phap giang day
theo huong day cho hoc sinh tu hoc, kich thich himg thu hoc tip, phat huy tinh
tich cuc trong hoc tap ctia hoc sinh, ngay cang tiém can phuong phap giang day
moi, st dung phuong tién day hoc moi.

- Ho so 1 tiét thao giang, tiét thuc tap gom:

+ Gi4o 4n (thu sau tiét 1én 16p)

+ Phiéu danh gia gio day.

+ Bién ban danh gia gio day.

,Ké't qua thao giang cung v4i ho so tiét thao giang s& duoc luu giit trong hd
so x€p loai gido vién hang nam.

5. Sang kién
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- Mbi ngudi déu phai ludn ludn dbc rat kinh nghiém dé khong ngimg nang
cao hiéu qua giang day va cong tac.

- Panh gia SK phai theo dung huéng dan ctia nha trudng va ndp dung thoi
gian quy dinh.

6. Nhiém vu ciia nhém, t6 chuyén mén.

6.1. Xay dyng ké hoach hoat dong chung cua ‘gé nhom (bao gbém ca ké
hoach day hoc, boi dudng hoc sinh gi6i, phu dao HS yéu kém, boi dudng nghiép
vu chuyén moén, ké hoach thao giang thuc tap...)

6.2. Tf) chure bdi dudng chuyén mén nghiép vu trao d6i dac rat kinh
nghiém, thong nhat bai soan, giai bai tap kho, thong nhat ndi dung, phuwong phap
cac tiét day thao giang hay day thir nghiém cai tién phuong phap giang day.
Trao doi vé ndi dung cac tiét kiém tra, on tap, ngoai khod, trién khai cac chuyén
de...

6.3. T6 chuc cac tiét day thao giang, thir nghiém, danh gia xép loai céc tiét
day thao giang.

6.4. Panh gia d}'mg trinh do hoc sinh theo chl}én kién thl'l:‘c ctia Bo. C6 ké
hoach bién phap va t6 churc viéc phu dao hoc sinh yéu kém va boi dudng HSG.

6.5. T6 chirc thyc hién va kiém tra viéc thuc hién céc yeu cau vé chuyén
mon.

6.6. T6 chirc trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chtrc bdi dudng
nang cao trinh do to vién.

6.7. T chirc thl,l’C, hién cac phong trao thi dua, nhan xét danh gia, dé xuit
khen thudng, ky luat doi véi gido vién.

7. Nhiém vu ciia to trudéng chuyén mén

7.1. Xay dung ké hoach day hoc thong nhat trong t6 va té chirc thuc hién.

7.2. Tham muu cho BGH vé phan cong chuyén mén, dam bao cong bang
vé dinh muc lao dong, khong c6 hodc c6 rat it nguoi khéng du (hodc thira) dinh
muc.

7.3. Quan 1y céc thanh vién cta t6, quan Iy chuyén mon, kiém tra danh gia
viéc thyc hién nhiém vu cua giao vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cua td
vién.

7.4. Quan 1y lao dong cia td, phan cong bd tri day thay trong to.

7.5. Théng ké bao cao theo yéu ciu cua BGH.

7.6. Xay dung khéi dai doan két trong t6, ddy manh phong trao thi dua, xay
dung to dat’céc’ danh hi€u thi dua : Tép thé Lao dong tién tién, Tap thé Lao dong
tién tién xuat sac.

7.7. Panh gia, xép loai CBGV trong t6 hang quy, hang ki va hang nim

8. Ho so 16p va cong tac bio quén
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Ho so 16p gom: s6 dau bai (chinh khod, budi 2, 6n thi...), s6 di€m giay, so0
diém dién tir, s6 ghi bién ban hop 16p, cac bi€n ban xu ly vi pham cua HS, s6
lién lac, so d6 cho ngdi,:

- SO dau bai 1a mot trong nhitng hd so quan trong cta 16p (phan anh tinh
hinh, danh gi4 tiét hoc, nhat ky thuc hién tién do chuong trinh, phan anh tinh
than thai do cuia GV...); GVCN phai c6 trach nhiém cao trong viéc lya chon hoc
sinh ghi chép, bao quan s6 muon, tra s6 hang tuan (c6 s6 ky giao nhan).

- Hang tudn GVCN phai ky khoa s6, ndp s6 vé Vian phong dé PHT phu
trach chuyén mon kiém tra, nhan xét, tong hop va khoa cudi tuan;

- Khi bi mat mét, hu hong, Vin thu, GVCN va can bo 16p phai 1ap bién ban
xac minh sy viéc, bao cdo Hiu trudng xin bi€n phap xur 1y.

- ’S(X) ghi bién ban sinh hoat do GVCN hoac can b 16p bdo quan va ghi
chép tat ca cac cudc hop 16p.

9. Quy dinh thyc hién hd so ca nhin va hd so cic to chuyén mén
9.1. Ho so cd nhdn gom:

1. S6 hoi hop chuyén mén, nghiép vu, tu hoc, bdi dudng thudng xuyén.
2. Sb cong tac kiém nhiém (ddi véi GV lam CN hodc KN khdc).

3. S6 ghi nhan xét tham 16p du gio.

4. Ké hoach giang day ca nhan (Chinh khod, chuyén dé budi 2, boi dwéng
HSG, THTN).

5. Ké hoach giang day cua t6, nhom.

6. Ké hoach ca nhan +S6 hop ;

7. S6 diém cé nhan ;

8. S sir dung TBDH, THTN (néu co) ;

Hob so chuyén mén phai dugc chi ¥ ca vé hinh thire, n6i dung, kiém tra
dinh ky it nhat 2 lan/ HK (riéng gido an, ki€m tra 1 thang/ lan ).

C6 thé két hop nhiéu ndi dung trong mot cudn s6 nghiép vu.
9.2. Ho so Té chuyén mén gom :

, 1. Sé,ké hoach day hoc ndm hoc, hoc ky, thang, tuan (ddnh may in trén
gidy A4, ké hoach nam hoc phai dugc Hi€u trudng phé duyét)

2. S6 theo ddi chuyén mén (phén cong giang day, day thay, thao giang,
thuc tap, bao cao chuyén dé, ngoai khoa, ...)

3. S6 dang ky, theo ddi, xép loai thi dua hoc ky, nim hoc.
4. Bién ban hop t6 (nhom) kiém ghi bién ban danh gia gio day.

5. Tap luu cac van ban chi dao chuyén mén cua qép trén, luu cac phiéu
danh gia gio day, ho so thao gidng, thuc tap, thi GVDG cap truong. ..
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6. SO theo ddi thue hanh - thi nghiém, st dung d6 dung day hoc (theo mau,
quan ly tai phong THTN, TB).

- Ho so ¢4 nhan do CBGV quan 1y va luu gii it nhat 3 nam;

- HO so t6 chuyén mon do t6 truong chuyén mon quan ly, cudi nam hoc
ndp veé luu tai Van phong truong it nhat 5 nam;

- Riéng s6 ghi bién ban hop t6 thi ndp cho vin phong trudong vao ngay 30/5
hang nam.

10. Thuc hanh, thi nghiém va str dung TBDH

Thuc hién nghiém tac theo Ké hoach day hoc va diéu kién cu thé cta
nha truong, ké hoach thuc hién phai 1én vao cubi tuén trude dé thyc hién cho
tuan ké tiép; khi thyc hién phai phan anh day da vao sb theo doi. GV giang day
phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bj TN,TBDH trong va sau tiét day, néu
mAat mat hu hong phai 14p bién ban tai chd va bao cao BGH hudng xtr 1y.

Hang thang BGH phu trach kiém tra danh gia va c6 bién phap chan chinh
kip thoi. Bay 1a mot ndi1 dung quan trong trong viéc thuc hién quy ché chuyén
mon va chi ti€u thi dua c4 nhan t6 chuec.

11. Day bang gido an dién tir, day hoc trén méi truwong Intener

Mbi GV truc tiép giang day tuy dic trung bo mon va thoi gian phu hop
phai lya chon bai phu hop va day it nhat 1 tiét bang gido an dién tr. (D61 véi
nam trén 55 tudi va nit trén 50 tudi, nha trudng khuyén khich thyc hién quy dinh
ndy). Cac ké hoach thuc hién phai ding ky vao vao So6 theo di tir ngay 01-05
hang thang dé thyc hién trong thang. Pay ciing xem 1 mot chi tiéu thi dua trong
viéc ung dung CNTT vao giang day.

11. Day budi hai

- Buodi sang day khong qua 5 tiét, budi chiéu khong qua 3 tiét mon van hoa,
moi tuan hoc khong qua 6 ngay, céc tiét day ¢ budi 2 khong phai 1a tiét kéo dai
cua budi 1.

- Bb tri cac tiét hoc theo Ké hoach giang day vao budi sang, cac tiét day
hoc tu chon, phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh gidi va cac hoat dong
gido duc theo cac nhom doi tuong hoc sinh vao budi 2.

- T6 chic cac hoat dong gido duc theo nhoém nang khiéu, s& thich, mdi
nhom c6 thé bao gdom hoc sinh tir cac 16p khéac nhau.

- Phu dao, ctiing c¢d va 6n tap kién thtrc: Trén co s& nim chic chat lugng
hoc sinh, gido vién cha nhiém phdi hop voi gido vién bd mon 1ap danh sach hoc
sinh theo nhoém hoc luc yéu kém hodc hoc sinh gioi cta tirmg mon hoc, bao céo
hiéu truong dé tong hop t6 chirc 10p, phan cong gido vién phu dao hoc sinh yéu
kém hoic bdi dudng hoc sinh gioi.
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- Day hoc tu chon: Cén cit vao cac vin ban huéng dan cua Bo GD-DT, S¢
GD-DT t6 chtc hoc sinh ¢6 cung nguyén vong, nhu cau hoc tdp cac moén tu
chon phu hop véi diéu kién thuc té cua truong thanh cac 16p hoc tu chon:

12. Thi HSG cip truong, cap thanh pho
a) Piéu kién, tiéu chuan du thi:
- Hanh kiém: loai kha tr& 1én;

- Hoc luc: xép loai khé tr(iy 1én; mon dang ky du thi c6 TBM : 8,0d trd Ién
(nam hoc trudc hodac HK lién ké);

- Hoc sinh c6 nguyén vong du thi : mdi em chi duoc ding ky thi 01 mon

Gido vién bd mon co6 trach nhiém cung GVCN xét chon va 13p danh sach
du thi, xin y kién t6, nhom trudng ndp BGH trude ngay thi it nhat 7 ngay;

b) Mon thi: T4t ca cac mén hoc trong chwong trinh chinh khoa.

¢) B¢ thi: Thyc hién dang quy trinh ra va bao quan dé thi cia B dbi voi ky
thi HS,G; f)ém bdo chinh xac, khach quan, vtra stc; GV ra dé 1a nguoi khong
truc tiép boi dudng hoc sinh.

d) Quy dinh xép loai két qua hoc sinh gioi cap trudng:
- Biém xét tir cao xudng thap.

- Poi tuyén hoc sinh gidi thanh phd, doi tuyén Olympic dugc tuyén chon
trén co sO hoc sinh gidi cap truong.



16

13. Bio c4o chuyén dé:

Hang niam vao dau nim hoc GV ding ky dé tai bao cao chuyén dé, dé tai
dugc t6 xem xét, t6 truong lya chon va tong hop dang ky dé BGH duyét.

- Tiéu chuan ngudi bao céo chuyén dé: phai 1a gido vién khong bi ky luat,
co6 kinh nghi¢ém giang day, gido duc va boi dudong HSG, pham chat chinh tri tot,
cO uy tin trong tap thé t6 chuyén mdn va nha truong.

- Quy trinh: GV lap déw cuong duyét qua to, nhom truéng, hoan thanh va co
phé duyét chinh thirc cua t6, nhém trudng ; ndi dung dugc danh may trén gidy
A4 ndp cho BGH duy¢t trude khi bao céo.

Piéu 9. Quy dinh vé kiém tra tip trung (KTGk, KTCK)
1. Mén kiém tra va hinh thirc kiém tra

Hang ndm, ctr cr vao tinh hinh hoc sinh va yéu cau danh gia chat lugng
hoc tap cua truong ma xac dinh mon kiém tra va hinh thic kiém tra.

M3i khéi s& c6 mon kiém tra khac nhau

C6 thé kiém tra béng hinh thuc tric nghiém hodc ty luan tuy theo dac diém
mon hoc.

2. Ngay, thoi gian 1am bai kiém tra

Giira hoc ky, cudi hoc ky sé& c6 lich kiém tra. Lich kiém tra duoc thong béo
vao dau moi hoc ky.

3. To chwre coi kiém tra

3.1. Phé Hiéu trudng phy trach chuyén mon 13 ngudi to chirc, diéu hanh
kiém tra chung.

Thu ky hoi déng truc diéu hanh kiém tra bao gom Phan cong gido vién coi
kiém tra, nhin va phat dé kiém tra, thu bai, phan phdi bai kiém tra cho gido vién
cham.

3.2. Lap danh sach hoc sinh kiém tra:

Hoc sinh trong cung mot nhom mén hoc dugc xép ki€m tra chung theo van
a,b,c...

4. Ra dé kiém tra

T6 trudong bo mén chiu trach nhiém vé viée ra dé kiém tra.

4.1. Yéu cau cia dé kiém tra

4.1.1. Noi dung dé kiém nam trong chwong trinh 16p hoc hién hanh;

4.1.2. Kiém tra kién thuc co ban, nang lyc van dung kién thirc, sy hiéu biét
vé thuc hanh ctia ngudi hoc;

4.1.3. Bam bao tinh chinh xac, khoa hoc, tinh su pham;

4.1.4. Phan loai duogc trinh d cuia nguoi hoc;
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4.1.5. Phu hop véi thoi gian quy dinh cho ting moén ;

4.1.6. Néu d¢ thi ty luan gdm nhiéu cau hoi thi phai ghi rd s6 diém ctia mdi
cau hoi vao dé thi; di€m cua bai ty luin va bai thi trac nghi¢ém déu dugc quy veé
thang diém 10;

4.1.7. Dé thi phai ghi rd c6 may trang va c6 chir "HET" tai diém két thic
de;

4.2. Trong mdt ky kiém tra, mdi mon c6 dé thi chinh thirc va dé du bi véi mire
d6 tuong duong vé yéu cau va ndi dung; moi dé c6 hudng dan cham thi kém theo.

4.3. Pé kiém tra va huéng dan chdm thi ciia mdi moén thudc danh muc tai
liéu mat theo quy dinh hién hanh cho dén thoi diém hét gio lam bai ctia mon do.

5. In sao dé kiém tra

.- Thanh phan Hoi dong in sao dé kiém tra:

+ Phu trach chinh: Phé hi€u trudng chuyén mon

+ Can b0 sao in: theo phan cong cia pho Hi¢u trudong
- Nhiém vu:

5.1 Tiép nhan, bdo quan dé kiém tra gdc con nguyén ni€ém phong ctuia To
truéong bo mon hodc cia phd Higu truong chuyén mon, chiu trach nhi€ém toan bd
ve su an toan, bi mat cua dé kiém tra;

5.2 In sao dé kiém tra cac mon theo sb luong duoc giao va niém phong dé
kiém tra cho tirng phong kiém tra;

6. Xir Iy cac sw ¢d bat thuong
6.1. Trudng hop dé thi c6 nhiing sai sot:

Néu phat hién sai sot ctia dé kiém tra trong qua trinh in sao: T trudng bo
mon kip thoi, chi dong di€u chinh sai sot.

‘ 62 Trudng hop dé kiém tra bi 16: Dinh chi kiém tra, t6 chuc kiém tra lai
bang dé du bi trong thoi gian thich hop.

Hiéu truong quyét dinh thoi gian va hinh thic kiém tra lai.
7. Hji dong coi kiém tra

Thanh phan Hoi dong coi kiém tra:

7.1. Phu trach : T6 truong bd mon

7.2. Giam thi:

- Giam thi trong phong kiém tra: La gido vién cua trudng.

- Giam thi thu bai do hoc sinh ndp, kiém tra du s bai, sd to cua timg bai va
ndp day du cho nguoi phu trach budi kiém tra.

8. Hoi dong cham thi
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8.1.T6 trudng bo mon:

- Piéu hanh va chiu trach nhiém vé toan bd cong viéc cua Hoi déng chim
thi;

- Chi dao va phan cong thue hién viéc 1én diém, hoi phach, xir 1y két qua
cham thi.

8.2. Giam khao:

- TTCM hop théng nhat dap an (ké ca bai trac nghiém); t6 chirc chdm thir it
nhat 05 bai (461 vdi bai ki€m tra hinh thire tu luan).

- Cham bai, danh gia va cho diém céac bai kiém tra theo diing hudng dan
cham thi cua t6; ghi di€m bai ki€m tra vao phiéu cham va bién ban cham.

- Trudng hop nhdp diém bang mdy vi tinh: bao dam mot nguoi doc, mot
nguoi nhap diém.

8.3.Quy dinh vé chim bai thi tric nghiém:

Céc phiéu tra 10i tric nghiém 13 bai lam cua thi sinh va déu duoc quét, xir
1y va chdm bang mdy. Phiéu tra 10i tric nghiém duogc gilt nguyén khong roc
phach. Cac thanh vién tham gia tuyét ddi khong dugc mang theo but chi, tay vao
phong chim va khong duoc stra chira, thém bét vao phiéu tra 10 tric nghiém
ctia hoc sinh véi bat ky 1i do gi.

9. Phiic khao bai Kkiém tra

Hoc sinh phai ¢6 don xin phuc khao bai kiém tra trong thoi han 2 ngay ké
tr ngay ni€m yét cong khai két qua cua ky kiém tra;

- Hoc sinh ndp don xin phuc khdo bai kiém tra cho gido vién by mon cua
16p minh hoc.

-T6 truédng bd mon bao cdo viéc nhan don phic khdo véi pho hi¢u trudng
phu trdch chuyén moén va tdé chirc cham phuc khao ngay khi nhan don phic
khao.

Piéu 10: S6 diém dién tir
Thuc hién theo quy ché S6 diém dién tir do trudng ban hanh.
Piéu 11. Quy dinh vé khen thwéng va ky luat

1. Tap thé, ca nhan thyc hién tot quy ché lam viéc ctia co quan duoc tuyén
duong khen thuong tuy theo murc d6 vao cudi hoc ky va cudi nam hoc;

2. Tap thé va ca nhan vi pham quy ché nay tuy theo mic d6 phai chiu cac
hinh thirc ky luat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Quy dinh vé hiéu lwec thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay Hiéu trudong ky quyét dinh ban hanh.

HIEU TRUONG
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